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TENTANG 

PERSYARATAN, PROSEDUR UNGGAH PAS FOTO,  
DAN JADWAL PENGAMBILAN KARTU TANDA MAHASISWA (KTM) 

BAGI MAHASISWA BARU ANGKATAN TAHUN 2024  
DAN BAGI MAHASISWA ANGKATAN 2021-2023 (YANG BELUM MEMILIKI) 

 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 
 
 Dengan ini diberitahukan kepada seluruh mahasiswa baru angkatan tahun 2024 dan 
mahasiswa angkatan tahun 2021-2023 (yang belum melakukan cetak KTM) bahwa penerbitan KTM 
dilakukan dengan mekanisme sebagai berikut :  
 

I. PERSYARATAN PAS FOTO  
1. Untuk hasil terbaik, pemotretan disarankan dengan menggunakan jasa fotografer 

profesional (foto studio) bukan menggunakan kamera handphone maupun kamera saku; 
2. Pas foto harus memiliki kualitas yang baik dengan gambar yang tajam (tidak buram), 

pencahayaan yang cukup (tidak berbayang); 
3. Latar belakang foto berwarna merah bersih; 
4. Ukuran pas foto 4x6 dengan ukuran file 1 MB; 
5. Ketentuan pakaian pria : 

a. Menggunakan jas almamater dengan baju kemeja warna putih; 
b. Rambut tertata rapi tidak boleh panjang/ gondrong dan tidak diwarnai (semir rambut); 
c. Tidak menggunakan aksesoris pada wajah seperti kacamata, anting, dan aksesoris 

lainnya; 
d. Lambang UIN KHAS Jember pada jas almamater terlihat dengan jelas.  

6. Ketentuan pakaian wanita : 
a. Menggunakan jas almamater dengan kemeja warna putih; 
b. Berjilbab hitam dimasukkan ke dalam kerah baju; 
c. Tidak menggunakan aksesoris pada wajah seperti kacamata, dan aksesoris lainnya; 
d. Lambang UIN KHAS Jember pada jas almamater harus terlihat dengan jelas.  

7. Contoh pas foto yang benar : 
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II. PROSEDUR UNGGAH PAS FOTO DI SISTER 

1. Langkah-langkah unggah pas foto di sister : 
➢ Login ke aplikasi sister https://sister.uinkhas.ac.id/ ; 
➢ Pilih  role  SIM  Akademik; 
➢ Klik  menu  Portal  dan  pilih Data Mahasiswa; 
➢ Klik tombol Edit pada foto profil lalu pilih file foto yang akan diunggah; 
➢ Klik Simpan. 

2. Batas waktu unggah pas foto dimulai tanggal 29 Oktober s.d. 17 November 2024; 
3. Apabila sampai batas waktu upload foto tidak dilakukan, maka sebagai konsekuensi tidak 

ada pencetakan ulang KTM di tahun berikutnya. 
 

III. JADWAL PENGAMBILAN KTM 
1. Pengambilan KTM dimulai tanggal 02 s/d 31 Desember 2024; 
2. Pengambilan KTM di Bagian Akademik Fakultas masing-masing dan Pascasarjana; 
3. Pengambilan KTM tidak bisa diwakilkan. 

 
Demikian, atas perhatiannya disampaikan terima kasih. 

 
Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

 
       
 
 
 

 

 

 

Tembusan :  

1. Rektor (sebagai laporan); 
2. Kabiro AUPK. 

a.n. Rektor 
Wakil Rektor Bidang Kemahasiswaan, 
Alumni, dan Kerjasama. 

   
       ^ 

Khoirul Faizin 

Dokumen ini telah ditanda tangani secara elektronik.

Token : Dwc74u


		2024-10-28T11:43:16+0700


		2024-10-28T14:20:49+0700




